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SURAT EDARAN 
No : 025/WK1/XII/2023  

 
Perihal : Informasi Batas Akhir Bimbingan dan Pendaftaran Pelaksanaan Sidang Skripsi 

Semester Ganjil TA. 2023/2024 
 

 
Assalamu’alaikum Wr. Wb, 
 
Sehubungan dengan penyelesaian studi mahasiswa periode Ganjil TA 2023/2024, bersama ini kami 
informasikan pendaftaran ujian sidang skripsi yang dilakukan secara tatap muka beserta ketentuannya 
sebagai berikut: 
 
I. PERSYARATAN UMUM : 

1. Telah melakukan pembimbingan minimal 10 kali bimbingan, dibuktikan dari lembar 
pembimbingan yang telah divalidasi oleh dosen pembimbing skripsi. 

2. Telah mendapat persetujuan untuk mengikuti ujian pendadaran skripsi dari dosen 
pembimbing skripsi dan program studi. 

3. Telah menyelesaikan seluruh matakuliah yang disyaratkan tanpa ada nilai D dengan Indeks 
Prestasi Kumulatif ≥ 2.25. 

4. Jumlah SKS yang telah ditempuh saat pengajuan sidang skripsi berjumlah yang disyaratkan 
program studinya : 

● 136 SKS untuk Program Studi Manajemen 
● 138 SKS untuk Program Studi Sistem Informasi 
● 135 SKS untuk Program Studi Ilmu Komputer 

5. Menyelesaikan administrasi keuangan pembayaran uang kuliah dan biaya sidang. 
6. Naskah skripsi yang akan diujikan telah melewati evaluasi dan lolos quality control dari 

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyaratan (LPPM) STIMIK ESQ.  
 

II. TAHAPAN PROSES, MEDIA YANG DIGUNAKAN DAN PENJELASAN 
 

1. Sistem AIS EBS : 
a. Melakukan pendaftaran secara online melalui sistem AIS EBS, pada menu Aktivitas >> 

Pengajuan Sidang; 
b. Proses persetujuan melalui sistem, yang dilakukan oleh Dosen pembimbing skripsi dan 

Kepala Program Studi; 
c. Jika telah disetujui, mahasiswa membayar biaya sidang skripsi melalui nomor Virtual 

Account; 
d. Mengunggah bukti pembayaran dan mengunduh bukti pendaftaran sidang skripsi online. 
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2. Laman LMS ESQBS Modul Skripsi : 
a. Mengumpulkan/mengunggah buku skripsi soft file yang telah mendapatkan persetujuan 

untuk disidangkan dari Dosen Pembimbing Skripsi (dalam bentuk Ms word & pdf). 
b. Mengunggah form bimbingan skripsi (download dari sistem AIS EBS). 
c. Mengunggah bukti pendaftaran sidang skripsi (download dari sistem AIS EBS); 
d. Mengunggah print out Transkrip Nilai Semester Genap 2022/2023 yang didownload dari 

sistem AIS EBS; 
e. Mengunggah scan asli KTP dalam bentuk pdf; 
f. Mengunggah scan asli AKTE lahir dalam bentuk pdf; 
g. Mengunggah Surat Pernyataan Penamaan Dokumen Ijazah, Transkrip Akademik dan SKPI 

sesuai penamaan yang tercantum di KTP. 
h. Menyerahkan pas foto berwarna (terbaru), dengan ketentuan : 

● Background warna putih 
Laki-laki (memakai kemeja putih, jas hitam & dasi biru) 
Wanita (memakai kemeja putih, blazer hitam & jilbab biru) 
*Foto menampakan blazer dan kemeja putih 

● Ukuran : 3x4 = 3 lbr; 4x6 = 3 lbr 
● Pas foto dicetak diatas kertas foto profesional (tidak glossy). 

 
    III. JADWAL AKTIVITAS : 
 

No Aktivitas Time Line Media 
Unggah/Penyerahan 

1 Batas Akhir Bimbingan Skripsi pada Sistem AIS EBS 30 Desember 2023 Student.esqbs.ac.id 

2 Pendaftaran online sidang skripsi melalui sistem AIS 
EBS 09 – 12 Januari 2024 Student.esqbs.ac.id 

3 Pembayaran biaya sidang 09 – 12 Januari 2024 VA student 

4 Mengunggah buku skripsi soft cover (pdf) 09 – 12 Januari 2024 lms.esqbs.ac.id 

5 Mengunggah form bimbingan skripsi (mengunduh 
dari sistem AIS EBS) 09 – 12 Januari 2024 lms.esqbs.ac.id 

6 Mengunggah print out Transkrip Nilai Semester 
Genap 2022/2023 09 – 12 Januari 2024 lms.esqbs.ac.id 

7 Mengunggah scan asli- KTP dalam bentuk pdf 09 – 12 Januari 2024 lms.esqbs.ac.id 

8 Mengunggah scan asli - AKTE lahir dalam bentuk pdf 09 – 12 Januari 2024 lms.esqbs.ac.id 

9 Mengunggah bukti pendaftaran sidang skripsi yang 
didownload dari sistem AIS EBS 09 – 12 Januari 2024 lms.esqbs.ac.id 
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10 Menyerahkan pas foto terbaru 09 – 12 Januari 2024 Kampus EBS 

11 Pelaksanaan Ujian Sidang Skripsi 17 - 19 dan 22 - 25 
Januari 2024 Tatap Muka/Offline 

12 Masa Perbaikan Hasil Sidang Skripsi (12 hari 
kalender) 

18 Januari –  

06 Februari 2024 
lms.esqbs.ac.id 

13 Test Baca Al Qur’an & Hafalan Asmaul Husna 
Sesuai jadwal Koord. 

Pengembangan 
Karakter 

Tatap Muka 

14 Yudisium (Penetapan Kelulusan) 08 Februari 2024 Internal Management 
EBS 

15 Pengumuman Yudisium (Kelulusan) 09 Februari 2024 LMS & Email Student 

16 Proses pemeriksaan format penulisan skripsi oleh 
bagian perpustakaan 12 – 23 Februari 2024 library@esqbs.ac.id 

17 Pengumpulan skripsi tercetak (hard cover) s.d 01 Maret 2024 Perpustakaan  

18 Distribusi Ijazah, Transkrip Akademik & SKPI Mulai tgl 12 Maret 
2024 BAA 

 
III. TEKNIS PELAKSANAAN SIDANG SKRIPSI 

Ujian sidang skripsi mahasiswa dilaksanakan dengan Tatap Muka/Offline di Kampus EBS 
Menara 165 lantai 2 dan 18. 

 
V. SANKSI 

1. Mahasiswa yang tidak mengumpulkan soft cover/PDF/Ms Word Skripsi sesuai ketentuan 
diatas dinyatakan tidak terdaftar dalam kegiatan skripsi (bimbingan dan atau sidang 
skripsi).  
 

2. Peserta yang terkena sanksi dapat mendaftar kembali di semester/periode berikutnya dan 
mengikuti ketentuan administrasi yang berlaku. 
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Demikian pengumuman ini disampaikan, untuk diperhatikan dengan sebaik-baiknya. Terima kasih. 
 
Wassalamu’alaikum Wr.Wb. 
 
Jakarta, 28 Desember 2023 
Wakil Ketua 1 Bid. Akademik 

 
 
 

Ahmad Maulidizen., SE.Sy, M.Sh 
 
 
Cc : 
- Kepala Program Studi Manajemen 
- Kepala Program Studi Sistem Informasi 
- Kepala Program Studi Ilmu Komputer 
- SPMI 
- BAA 
- Finance ESQBS 
- Library ESQBS 
- Arsip 

 


