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Ahmad Maulidizen, SE.Sy, M.Sh
Sujoko Winanto, ST, MM
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TATA TERTIB PELAKSANAAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) 
DARING/ONLINE – SEMESTER PENDEK TA. 2021/2022 

 
 
 

Sehubungan dengan pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) pada tanggal 16 dan 18-19 Agustus 2022, berikut 
kami sampaikan Tata Tertib Pelaksanaan UAS Online sebagai berikut : 
 
 MAHASISWA 

I. Ketentuan Umum : 
 

1. Tegakkan 5 (Lima) Nilai dan Perilaku Utama ESQ Business School (Integrity – Passion – Creativity – 
Humility – Professionalism). 

2. Mahasiswa mempersiapkan diri dan demi kelancaran ujian, sebaiknya mengupayakan koneksi internet 
yang stabil. 

3. Mahasiswa log in dan mengisi daftar hadir pada LMS ESQBS, durasi waktu maksimal 30 menit diawal 
waktu ujian. 

4. Mahasiswa memperhatikan petunjuk/instruksi serta waktu pengerjaan soal. 
5. Mahasiswa yang dapat mengikuti ujian adalah mahasiswa yang memenuhi persyaratan dan namanya 

masuk kedalam Daftar Peserta Ujian pada LMS ESQBS. Daftar peserta ujian akan diupload melalui 
laman LMS ESQBS. 

6. Bagi peserta ujian yang terlambat hadir, tidak ada penambahan waktu ujian. 
7. Pada ujian yang dilaksanakan secara video conference, ujian dimulai bersama-sama sesudah ada 

instruksi dari dosen penguji. 
8. Selama ujian berlangsung, mahasiswa tidak diperbolehkan membuka laman selain LMS ESQBS. 
9. Mahasiswa harus bekerja secara mandiri dan tidak diperkenankan bertanya pada mahasiswa lain. 
10. Apabila ada kesulitan dan/atau kesalahan teknis dalam proses ujian online yang dilakukan melalui 

video conference, mahasiswa hanya diperkenankan bertanya pada dosen. 
11. Pelanggaran tata tertib dapat mengakibatkan gugurnya/dibatalkannya peserta ujian. 

 

II. Ketentuan Ujian susulan : 

1. Mahasiswa hanya diberikan ujian susulan bila pada jadwal waktu pelaksanaan ujian mata ajaran 
tertentu, mahasiswa yang bersangkutan : 
a) sakit, yang ditunjukkan dengan surat keterangan dokter, diberikan pada saat mendaftar ujian 

susulan. 
b) sedang mendapat musibah pada keluarga (misalnya, anggota keluarga meninggal dunia), yang 

ditunjukkan dengan surat orang tua; 
c) mendapat tugas mewakili negara Indonesia/Kampus/Program Studi, yang ditunjukkan dengan 

surat tugas. Khusus untuk ini, surat perlu diberikan sebelum tanggal ujian yang ditetapkan untuk 
mata kuliah yang bersangkutan berlangsung. 

d) Mengalami musibah diluar kemampuan untuk dikendalikan (misalnya : kebakaran, ledakan, banjir, 
gempa bumi, topan/badai, hujan yang luar biasa, peperangan, huru-hara). 

 



 

2. Pelaksanaan ujian susulan paling lambat dilaksanakan 5 (lima) hari setelah seluruh rangkaian jadwal 
ujian selesai. 

3. Prosedur mengikuti ujian susulan dilakukan sebagai berikut : 
a) Mengajukan permohonan dengan mengisi https://bit.ly/daftar_UASsusulan_20213 dan 

melampirkan bukti-bukti administratif. 
b) Mahasiswa melakukan pembayaran biaya ujian susulan sebesar Rp. 100.000 per SKS. 
c) Mahasiswa melaksanakan UAS susulan sesuai jadwal yang dikeluarkan oleh BAA dan dilakukan 

secara online melalui LMS ESQBS. 
 
 
 DOSEN/PENGAWAS & TIM SUPPORT 3PJJ 

I. Tata Cara Pelaksanaan UAS Online pada sistem LMS ESQBS : 
 
Tim Support 3PJJ : 
1) Membuat Daftar Peserta UAS (berdasarkan data lolos seleksi dari BAA) 
2) Melakukan monitoring pelaksanaan UAS 
 

Dosen : 
1) Dosen meng-upload soal dan men-setting waktu pengerjaan soal sesuai jadwal UAS dengan 

penambahan waktu untuk upload selama maksimal 15 menit (petunjuk setting ada pada panduan 
setting waktu & upload soal ujian). 

2) Dosen men-setting soal sesuai Daftar Peserta UAS yang telah disiapkan oleh Tim Support 3PJJ.  
3) Dosen men-setting waktu absensi dengan durasi maksimal 30 menit diawal waktu ujian. 
4) Memposting ketentuan dan petunjuk pengerjaan soal ujian. 
5) Bertugas mengawasi selama ujian berlangsung. 
6) Mencocokkan daftar nama peserta dengan hasil ujian yang diupload oleh peserta ujian. 
7) Menginput nilai UAS kedalam sistem AIS EBS sesuai waktu yang ditentukan oleh kampus. 

 
II. Ketentuan UAS Susulan : 

 
a) BAA memberikan tugas kepada Dosen Penguji untuk mengadakan ujian susulan, dengan melampirkan 

daftar nama peserta ujian susulan. 
b) Dosen penguji membuat soal ujian susulan. 
c) Ujian susulan dilakukan langsung oleh Dosen Penguji melalui LMS ESQBS. 
d) Melakukan tahapan ketentuan Dosen pada point 1 s.d 7 

 
 
Demikian kami sampaikan, semoga Allah mudahkan segala aktivitas kita. Terima kasih.  
 
Wassalamu'alaikum Wr.Wb 
 
Jakarta, 08 Agustus 2022 
BAA - STIMIK ESQ 
 
 
 


